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Belediye Meclisini
Teskil Eden Uyeler

Bakirkdy Belediye Meclisinin 8. se¢im donemi 4. toplant1 y1l1 2022 senesi Aralik ay1 Olagan Meclis
Toplantilarinin 09.12.2022 tarihli 3. birlesiminde, Spor Isleri Miidiirliigii baghikli “Calisma ve Gorev
Yonetmeligi” hakkindaki 07.11.2022 tarih ve 53140 sayili teklif okundu.

TEKLIiF: BASKANLIK MAKAMINA; flgi: 09/09/2022 tarih ve 90024710.02-904.99/53140
Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigiiniin yazisi. ilgi yaziya istinaden Spor Isleri Miidiirliigii'ne ait
calisma ve gorev yonetmeligi hazirlanarak ekte sunulmustur. Makaminizca da uygun olmasi halinde, Spor
Isleri Miidiirliigii’niin ¢alisma ve gorev yonetmeliginin Belediye Meclisine havalesini onayiniza arz olunur.

T.C.

ISTANBUL ILi
BAKIRKOY BELEDIYE BASKANLIGI
SPOR ISLERI MUDURLUGU
CALISMA VE GOREV YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci, Bakirkdy Belediyesi Spor Isleri Miidiirliigiiniin kurulus, gorev,
yetki ve sorumluluklar ile caligma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yénetmelik, Bakirkdy Belediyesi Spor Isleri Miidiirliigii personelinin gorev, yetki ve
sorumluluklar ile miidiirliigiin ¢calisma usul ve esaslarini kapsar.

Hukuki dayanak

MADDE 3- (1) Bakirkdy Belediye Meclisinin 05.09.2022 tarihli ve 50 sayili karar1 ile kurulmus olan Spor
Isleri Miidiirliigiine ait bu yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi
Kanunu ve ilgili diger kanun ve mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- 1) Bu Yo6netmeligin uygulanmasinda;

a) Belediye: Bakirkoy Belediyesini,

b) Baskan: Bakirkdy Belediye Bagkanini,

c) Bagkan Yardimcisi: Miidiirliigiin bagh oldugu Baskan Yardimcisini,
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d) Meclis: Bakirkoy Belediye Meclisini,

e) Miidiirliik: Spor Isleri Miidiirliigiinii,

f) Miidiir: Spor Isleri Miidiiriinii,

g) Personel: Miidiirliige bagl ¢alisanlarin timiind,

h) Yénetmelik: Spor Isleri Miidiirliigiiniin Calisma ve Gorev Yonetmeligini ifade eder.

Genel esaslar

MADDE 5- (1) Bakirkdy Belediye Baskanlig1 Spor Isleri Miidiirliigii tiim ¢alismalarinda;

a) Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffaflik,

b) Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,

c) Hesap verebilirlik,

d) Kurum i¢i yonetimde ve ilgeyi ilgilendiren kararlarda katilimeilik,

e) Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik,

f) Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimlilik,

g) Hizmetlerde gegici ¢oziimler ve anlik kararlar yerine siirdiiriilebilirlik, temel ilkelerini esas alir.
IKINCI BOLUM

Kurulus, Teskilat ve Baglilik

Kurulus .

MADDE 6 (1) Spor Isleri Miidiirliigi Bakirkdy Belediye Meclisinin 05.09.2022 tarihli ve 50 sayil1 karar1
geregince kurulmustur. Miidiirlik bir miidiir ve midirliikte hizmetin gereklerine uygun bigimde
gorevlendirilen yeterli sayida ve nitelikte diger personelden olusur. Miidiirliigiin bu yonergede belirtilen
hizmet ve faaliyetlerini daha etkin ve verimli bi¢imde yuritiilebilmesi amaciyla Belediye ve Bagh
Kurulusglar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Iliskin Esaslar ¢ercevesinde

midiirliigiin hizmet alanlar1, gérev ve sorumluluklarina paralel olarak ihtiya¢ duyulan nitelik ve sayida ve
Bagkanin onayi ile kadro karsilig1 olmaksizin hizmet geregi, Birim Sorumlusu gorevlendirilmesi yapilabilir.

Teskilat

MADDE 7-(1) Spor Isleri Miidiirliigiiniin personel yapisi asagida belirtilen sekildedir.
a) Mudiir

b) Memurlar

¢) Isciler

d) Sozlesmeli Personel

e) Diger Personel

(2) Midiirliigiin teskilat yapis1 agagidaki gibidir.
a) Miidir

b) Idari Biiro

c) Atatiirk Spor ve Yasam Koyt

¢) Bakirkdy Sanatgilar Parki ve Spor Kompleksi

Baglilik
MADDE 8-(1) Midiirliik, Baskana veya gorevlendirecegi Baskan Yardimcisina baglidir. Bagkan bu gorevi
bizzat veya gorevlendirecegi kisi eliyle yiirtitiir.

217




T.C.
@ BAKIRKOY BAKIRKOY BELEDIYESI
BELEDIYESI MECLIS KARARI

Karar Tarihi : 09.12.2022
Karar No 192

Kararm Ozii: Spor Isleri Miidiirliigii Calisma ve Gorev Yonetmeligi.

UCUNCU BOLUM

Gorev, Yetki ve Sorumluluk

Midiirliigiin Gorevleri

MADDE 9 - (1) Spor Isleri Miidiirliigiiniin Gérevleri;

Bakirkdy Belediyesinin amaglari, prensip ve politikalari ile bagli bulunulan mevzuat ve Belediye
Baskani’nin belirleyecegi esaslar ¢ergevesinde, Bagskanlik Makaminin emir ve direktifleri dogrultusunda;
a) Ulusal ve Uluslararasi spor turnuvalari ve organizasyonlarimi diizenlemek ve katilmak,

b) Yaz-kis spor okullarinin diizenleyerek ¢ocuk ve genglerin gelisimine katki saglamak,

c) Spor ile ilgili panel, konferans sdylesi diizenlemek veya diizenletmek.

d) Belediyenin spor sahalari ve tesislerinin bakim ve onarimini saglamak,

e) Engelli vatandaslarimiz i¢in engelsiz yasam projeleri hazirlamak ve topluma kazanimini saglamak.

f) Spor alanlar ihtiyaglarini belirlemek amaciyla ¢alismalar yapmak ve bu talepleri bagkanlik makamina
sunmak,

g) Uluslararast kurumlar ile ortak etkinlikler diizenlemek, uluslararasi etkinliklere katilmak, uluslararasi
etkinliklere ev sahipligi yapmak ve spor seminerleri diizenlemek,

h) Ulusal ve Uluslararasi sportif faaliyetlerinde basarili olan sporculari, kuliipleri desteklemek ve
odillendirmek,

i) Ilgemizdeki okullarda spor alanlar1 olusturulmasi, spor malzemesi destegi verilmesi ve okullarda

yetenekli sporcu taramasi yapilmasini saglamak.

j) Ilgemizde bulunan amatdr spor kuliip ve derneklerine ayni ve nakdi yardimda bulunmak.

k) Egitim ve Spor faaliyetleri ile ilgili konularda olusturulacak komisyonlara katilmak, ¢alisma konularina
iliskin projeler gelistirmek, uygulamak.

I) Ulusal bayramlarin amacina uygun kutlanmasi i¢in her tiirlii katkiy1 saglar ve organizasyonlar diizenler.

DORDUNCU BOLUM

Personelin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

Spor Isleri Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 10- (1) Spor Isleri Miidiirii; bu yonetmelikte sayilan gorevleri ile yiiriirliikteki mevzuat ve 5393
sayil1 Belediye Kanunu’na dayanarak Belediye Bagkaninca kendisine verilen tiim gorevleri ilgili mevzuat,
yasa ve yonetmelikler ¢ercevesinde yapmaya yetkilidir.

Spor sleri Miidiiriiniin gérev, yetki ve sorumlulugu;

a) Spor Isleri Miidiirliigii ile diger Miidiirliikler arasinda koordinasyonu saglamak,

b) Miidiirliigii Bagkanlik Makamina kars1 temsil etmek,

¢) Miidiirliik personelinin verimli bir sekilde ¢alismasi i¢in gerekli tedbirleri almak,

d) Giinliik ¢alisma programlarini yapmak,

e) Gorev alani i¢inde bulunan faaliyetler i¢in uzun, orta ve kisa vadeli planlar hazirlamak,

f) Stratejik planlama ile miidiirliige verilen hedeflerin gergeklestirilmesini saglamak,

g) Kendisinin ve personelinin beceri ve mesleki bilgi agisindan gelismesini saglamak iizere egitim
planlamasin1 yapmak,

h) Midiirliigiine alinacak, ayrilacak personel ile personelindeki statii degisikliklerini, Bagskanligin personel
politika ve usulleri ¢ergevesinde kontrol etmek,
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i) Isgiiciiniin en faydali sekilde kullanilmasi ve islerin en az maliyetle yiiriitiilmesi icin, emrindeki

personelin gorev ve sorumluluklarini belirlemek, is ve islemlerin buna uygunlugunu denetlemek,

J) Faaliyetlerin devamliligin1 saglamak i¢in, yapilan islemlerle ilgili her tiirlii kaydin tutulmasini, gerekli
belgelerin diizenlenmesini ve takibini, 6nemli olan evrakin muhafaza edilmesini, bu konulardaki mevzuat
ve usullere gore hareket edilmesini saglamak,

k) Tasinir Mal Yonetmeligi kapsaminda miidiirliige ait tasinir mallarin etkin, ekonomik ve verimli
kullanilmasini saglar bu kapsamda gerekli is ve islemleri yiiriitiir.

I) Yasalar ve diger mevzuatla kendisine verilen gorevler ile Baskanlik¢a verilecek diger isleri yapmakla
yiikiimliidiir.

m) Yiriitiilen biitiin islerin, ilgili Kanunlar, Mevzuatlar, Yo6netmelikler ve ilgili Genelgeler ¢ergevesinde
dogru ve zamaninda yapilmasindan, ilgili Bagskan Yardimcisi ve Baskana kars1 sorumludur.

n) Midirliigiin yonetiminde tam yetkili kisidir. Miidiirligiin Harcama yetkilisi ve Miidiirliik personelinin
Disiplin Amiridir.

MADDE 11-(1) Spor Isleri Miidiirliigiinde Idari Biiro Sorumlusu statiisiinde ¢alisan personelin gérev yetki

ve sorumlulugu;
a) Biirodaki islerin yasa ve yoOnetmelikler, Baskanlik ve Miidiirliik talimatlarina uygun eksiksiz ve

gecikmesiz olarak yapilmasini ve bu amagla personelin egitimini saglamaktan,

b) Personele havale edilen evraklarla ilgili olarak yapilan isleri kontrol etmekten, islemlerin eksiksiz ve
zamaninda yapilmasindan,

C) Midiir tarafindan verilen goérevleri yerine getirmekten,

d) Midiirlikkte kendisine bagli memur ve personeli denetlemek ve bunlarin talimat, bildiri ve genelgeler
cergevesinde verimli bir sekilde ¢aligmasini saglamaktan,

e) Belediye mevzuati, diger mevzuatlar ve bu yonerge ile kendisine verilen gorevlerin yerine
getirilmesinden, miidiiriine karsi sorumludur.

Diger personelin gorev, yetki ve sorumlulugu
MADDE 12-(1) Midiirlik emrinde gorevli memurlar ve diger personel;
a) Midiirligiiniin gérev alan ile ilgili olarak, Bagkanligin amaglari, politikalart ve biiteleri ile uyumlu

hedefler, planlar ve programlarin gelistirilmesinde gerekli destegi eksiksiz vermekten,

b) Miidirligin kendisine tevdi edilen islerini en kisa zamanda ve en ekonomik sekilde icra ederek
sonuclandirmaktan,

€) Miidiirliigiin haberlesme ve evrak akisini saglamaktan,

d) Miidiirliigiin faaliyet planin1 Bagkanligin stratejik hedeflerine gére hazirlanmasinda tiim is ve islemleri
yapmaktan,

e) Organizasyon yapisinda ve/veya is tariflerinde zamanla dogacak degisiklikler i¢in kendini
gelistirmekten,

f) Isboliimii esaslar1 dahilinde, es diizey ve diger pozisyonlarla koordinasyon igerisinde ¢alismaktan,

g) Kendisinin verimli ve etkin ¢alismasina yardim edecek biitiin konularda bilgisini devamli arttirmaktan,
h) Midiirliigiin tiim faaliyetlerinde ilgili kanun, tiiziikk, yonetmelik, genelge, teblig, is metotlar1 ve diger
ilgili mer’i mevzuata riayet etmekten,
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1) Faaliyetlerin devamliligin1 saglamak i¢in, yapilan islemlerle ilgili her tiirlii kaydi tutmak, gerekli
belgeleri diizenlemek ve takip etmek, 6nemli olan evraki usuliine uygun muhafaza etmekten,

J) Kendilerine verilen goérevleri kanunlar, tiiziikler, yonetmelikler, Baskanlik Genelge ve Bildirileri ile
ilgili mevzuat gercevesinde gecikmesiz ve eksiksiz olarak yapmaktan, ylikiimlii ve sorumludur.

BESINCI BOLUM

Evraklarla lgili islemler ve Arsivleme

Diger kurum ve kuruluslarla ilgili islemler

MADDE 13-(1) Midiirliigiin diger birimler ve kuruluslar ile yazismalarinda;

a) Mudiirlikler aras1 yazigsmalar Miidiiriin imzasi ile

b) Midiirliigiin, Belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Biiyiikksehir Belediyesi, Kamu Kurum ve
Kuruluslar1 ve diger sahislarla ilgili gerekli goriilen yazigmalar; Miidiir ve Baskan Yardimcisinin parafi
Belediye Bagkanini veya yetki verdigi Bagkan Yardimcisinin imzasi ile yiiritiiliir.

Gelen giden evrakla ilgili yapilacak islemler

MADDE 14 — (1) Gelen-giden evrak kaydi ile ilgili yapilacak islemlerde;

a) Midiirlige elektronik ortamda veya fiziki olarak gelen evrakin 6nce elektronik ortamda kaydi yapilarak
referans numarasi verilir. Midiir tarafindan ilgili personele elektronik ortamda havale edilir. Personel
evrakin geregini zamaninda ve noksansiz yapmakla yiikiimliidiir.

b) Evraklar ilgili personele imza karsiligi zimmetle verilir. Evraklarin havalesinin yalnizca elektronik
ortamla yapilmasi halinde de personele zimmetlenmis sayilir. Gelen ve giden evraklar elektronik ortamda
veya matbu evrak kayit defterine referans ve kayit numarasma gore islenir. Miidiirliiklere gonderilecek
evraklar zimmetle ilgili miidiirliige teslim edilir. Miidiirliikler arasi havale ve kayit islemleri elektronik
ortamda yapilir.

Arsivleme ve dosyalama

MADDE 15 - (1) Yapilan yazigsmalarin arsivleme islemlerinde;

a) Miidiirliikklerde yapilan tiim yazigsmalarin birer sureti konularina gore tasnif edilerek ayr1 klasorlerde
saklanir.

b) islemi biten evraklar arsive kaldirilir.

) Arsivlerdeki evraklarin muhafazasindan ve istenildigi zaman ¢ikarilmasindan argiv gérevlisi ve ilgili
amiri sorumludur.

d) Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkindaki Yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda arsivlenme siiresi dolan
evraklarin tasnif ve imha iglemleri yapilir.

ALTINCI BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar

MADDE 16-(1) Isbu Yonetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.
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Yrtrlik
MADDE 17-(1) Bu Yonetmelik Bakirkdy Belediye Meclisi tarafindan kabul ve Bakirkdy Belediyesi
internet sitesinde (www.bakirkoy.bel.tr) ilan1 ile yiiriirliige girer.

Yurutme
MADDE 18-(1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Bakirkdy Belediye Bagkani yiiriitiir.

BAKIRKOY BELEDIYE BASKANLIGI
SPOR ISLERI MUDURLUGU ORGANIZASYON SEMASI

BELEDIYE BASKANI

i

BELEDIYE BASKAN
YARDIMCISI

l Ji ﬂ

IDARI BURO BAKIRKOY  SANATCILAR
PARKI VE SPOR KOMPLEKSI

ATATURK SPOR
VE YASAM KOYU
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Bakirkoy Belediye Meclisinin 8. se¢im donemi 4. toplant1 y1l1 2022 senesi Aralik ay1 Olagan Meclis
Toplantilarmim 09.12.2022 tarihli 3. birlesiminde “Spor Isleri Miidiirliigii Calisma ve Gérev Yonetmeligi”
hakkinda Hukuk Komisyonu’nun diizenlemis oldugu rapor okundu.

HUKUK KOMISYONU RAPORU

Bakirkdy Belediye Meclisinin 8. Se¢im Donemi 4. Toplantt yil1 2022 senesi Kasim ay1 olagan
Meclis Toplantisinin, 07 Kasim 2022 tarihli 1. birlesiminde giindem maddelerinin goriisiilmesi neticesinde,
Hukuk Komisyonu’na havale edilen yazi ekinde bulunan “Spor Isleri Miidiirliigii Calisma ve Gorev
Yonetmeligi” hakkindaki dosya komisyonumuzca detayli olarak incelenmistir.

KOMISYON GORUSU
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“Spor Isleri Miidiirliigii Calisma ve Gérev Ydnetmeligi” dosyasi incelenmis olup miidiirliik teklifi
oy birligi ile komisyonumuzca uygun gorilmiistiir. Yiice Meclise arz olunur.

Bakirkdy Belediye Meclisi’nin 8. se¢im donemi 4. toplanti y1l1 2022 senesi Aralik ay1 Olagan Meclis
Toplantilarinin 09.12.2022 tarihli 3. birlesiminde okunan Hukuk Komisyonu Raporu iizerine yapilan
miizakereler neticesinde;

KARAR: “Spor Isleri Miidiirliigii Calisma ve Gérev Yonetmeligi” hakkindaki Hukuk Komisyonu
Raporunun OY BIRLIGI ile kabuliine karar verildi.

Tarkan ELLERGEZEN Sebnem YUKEB Mahir CELIK
Divan Katibi Divan Katibi Meclis 1. Baskanvekili




