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Belediye Meclisini
Teskil Eden Uyeler

Bakirkdy Belediye Meclisinin 8. se¢cim donemi 4. toplanti yili 2022 senesi Aralik ayr Olagan
Meclis Toplantilariin 09.12.2022 tarihli 3. birlesiminde, Destek Hizmetleri Midiirligii bashikli “Cocuk
Evlerinin Kurulus ve Isleyisi Hakkinda Y&netmelik” hakkindaki 27.10.2022 tarih ve 62471 sayili teklif
okundu.

TEKLIF: BASKANLIK MAKAMINA; Midiirliigiimiize bagli Cocuk Evleri’nin Kurulus ve
Isleyis Yonetmeligi yazimiz ekindedir. Makaminizca uygun goriildiigii takdirde yazimizin karara
baglanmak {iizere, Bakirkdy Belediye Meclisine havalesi ve alinacak onay dogrultusunda islem
yapilabilmesi hususunu Olur’lariniza arz ederim.

T.C.
BAKIRKOY BELEDIYE BASKANLIGI
COCUK EVLERININ KURULUS VE ISLEYIiSIi HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCi BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amag ve Kapsam
MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci, ¢ocuk evlerinin agilmasi, evlerde verilen hizmetin tiirt,
niteligi, isleyisi, personelin gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslari diizenlemektir.
(2) Bu Yonetmelik; Bakirkdy Belediyesi Cocuk Evlerinin kurulus amaci, faaliyet alanlari, tegkilat
yapist ile koordinator, yonetici, 6gretmen ve diger personelin gorev, yetki ve sorumluluk alanlarini
kapsamaktadir.

Dayanak
MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik, 5393 sayil Belediye Kanunu ve ilgili diger mevzuata dayanilarak
hazirlanmstir.

Kurulus
MADDE 3- (1) Cocuk Evleri, Bakirkdy Belediye Meclisinin onay1 alinmak suretiyle, 36-72 ay
aras1 gocuklari i¢in Bakirkoy Belediyesi Destek Hizmetleri Miidiirliigiine bagli olarak, mevzuatin aradigi
kosullar1 tasimak kaydiyla agilir.
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Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte gegen

a) Belediye: Bakirkoy Belediyesini,

b) Belediye Baskani: Bakirkoy Belediye Baskanini,

c)Baskan Yardimcisi: Belediye Baskan: tarafindan gorevlendirilen Belediye Baskan
Yardimcisini,

¢) Midiirliik: Bakirkoy Belediyesi Destek Hizmetleri Midiirliigiini,

d) Cocuk Evleri: Bakirkoy Belediyesine bagli olarak agilan ¢ocuk evlerini,

e) Koordinator: Bakirkdy Belediyesi Destek Hizmetleri Midiirliigiine bagli olarak faaliyet
gosteren ¢ocuk evlerinin tamaminin amacina uygun olarak isleyisi ile ilgili Midiirliik tarafindan verilen
is ve islemlerden sorumlu kisiyi,

f) Cocuk Evi Sorumlusu: Sorumlusu oldugu ¢ocuk evi ile ilgili Midiirliik tarafindan verilen is ve
islemlerden sorumlu kisiyi,

Cocuk Evine Dair Genel Bilgiler

MADDE 5- (1) Cocuk evlerine basvurular her yil ilan edilen tarihler arasinda yapilmaktadir.

(2) Her egitim-6gretim yili i¢in ¢ocuk evlerinde idare tarafindan uygun goriilen yas gruplarina
gore siif agilacaktir.

(3) Cocuk evlerinde uygulanan egitim-ogretim programi Milli Egitim Bakanliginin okul6ncesi
egitim miifredatina uygun verilmektedir.

(4) Cocuk evlerinde egitim tam zamanlidir, yarim giin egitim uygulamasi sadece karara baglanan
kaynastirma 6grencileri i¢in gegerlidir.

(5) Hizmet giinleri yalnizca hafta igi giinleri olup, 08.30-16.30 saatleri arasindadir.

(6) Cocuk evleri her y1l Temmuz ay1 sonunda kapatilacak olup, devlet okullarinin agilmasi ile
birlikte yeni egitim- 6gretim yilina baslayacaktir.

(7) Cocuk evlerinde uygulanan tatiller, bilinen tatil giinleri disinda ayrica resmi makamlarin
agiklamig oldugu tatil giinleridir. Ocak ayinda 15 giinliik somestr tatilinin 1. haftasinda ¢ocuk evleri
kapalidir.

(8) Bulasici bir hastalik nedeniyle okula devam edemeyen ¢ocuklar, sakinca olmadigina iliskin
saglik kuruluslarindan alinan rapor ile ¢ocuk evine devam edebilir.

(9) Olaganiistii durumlarda egitim ve 6gretime ara verme ilge, il veya iilke genelinde egitim ve
ogretimi aksatacak nitelikte olaganiistii durum, sel, deprem, elverissiz hava sartlar1 ve benzeri dogal
afetler ile hastalik, salgin hastalik gibi nedenlerle Bakanlikca veya il-ilge Hifzissthha Kurulunun kararina
istinaden Mahalli Miilki idare Amirince okullarda egitim ve 6gretime ara verilir.

(10) Cocugun verilen hizmet kapsaminda katildig1 etkinliklerde, kurum iginde ¢ekilen gorselleri,
resimleri ve videolar1 hizmet veren Bakirkdy Belediyesinin, Belediye Baskaninin sosyal medya
hesaplarinda ve Haber igerikli diger kaynaklarda yayimlanabilir. Hizmet alanlarin, is bu sayilanlara kars1
itiraz, maddi manevi zarar, ziyan ve tazminat hakki yoktur.

(11)Veli ile iletisim kurabilmek amaciyla 6698 sayili Kisisel Verileri Koruma Kanunu’na uygun
olarak bazi kisisel veriler islenecektir. Bu kapsamda agik riza formlarinin doldurulmasi ve veli aydinlatma
metninin okunmasi gerekmektedir.
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(12) Cocuk evlerine kabul edilen ¢cocuklar yaslari itibariyle ii¢ gruba ayrilir ve buna gore egitim
programi uygulanir;

a) Birinci grup: 36-48 ay grubunda bulunan ¢ocuklar i¢in bir grup olusturulur ve bir egitici
gorevlendirilir.

b) Ikinci grup: 48-60 ay grubunda bulunan cocuklar i¢in bir grup olusturulur ve bir egitici
gorevlendirilir.

¢) Ugiincii grup: 60-72 ay grubunda bulunan gocuklar icin bir grup olusturulur ve bir egitici
gorevlendirilir.

IKINCi BOLUM
Cocuk Evi Koordinatorii ve Cocuk Evi Sorumlusu

Cocuk Evi Koordinatoriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 6- (1) Cocuk evi koordinatorii, Baskanlik makami tarafindan atanir. Cocuk evi
koordinatoriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar asagidaki gibidir:

a) Miidiiriin cocuk evlerinin isleyisine dair verdigi tiim idari is ve gorevleri yapmak,

b) Cocuk evlerinde verilen hizmetin mevzuata uygun, etkili ve verimli yiiriitilmesini saglamak
ve bu dogrultuda gereken 6nlemleri almak,

c) Cocuk evlerinin sevk ve idaresi hususunda gereken denetimleri saglamak,

¢) Cocuk evlerinin ¢ocuklara giivenli ve saglikli hizmet verebilmesi igin ¢ocuk evi sorumlular
arasinda is bolimii yapmak,

d) Cocuk evlerinin egitim ve 6gretim faaliyetlerini organize etmek, veli toplantilar1 ve personel
toplantilar1 diizenlemek,

e) Velilerin 6neri ve taleplerini degerlendirmek, gerektiginde yazili cevap vermek,

) Cocuk evi sorumlusu tarafindan bildirilen fiziki sorunlarin giderilmesi i¢in ilgili midirliiklerle
iletisim kurup Midire bildirimde bulunmak,

g) Alan gezileri, atlye ¢alismalari, dzel giin etkinlikleri, egitim seminerleri, yi1l sonu gosterileri
gibi kiiltiirel, egitsel ve sportif etkinliklerin organizasyonunu yapmak,

g) Cocuk evi dgrencileri icin, verilmesi durumunda ingilizce, dans, drama, satrang vb. brans
derslerinin programlarmi yapmak ve uygulamalarinda gerekli koordinasyonu saglamak,

h) Cocuk evlerindeki is ve isleyisle ilgili, ¢ocuk evi Sorumlulariyla diizenli toplantilar
diizenlemek, toplanti tutanagi olusturup Miidiire iletmek,

1) Cocuk evi personelinin tutum, davranis, performans, kilik-kiyafet ve giris ¢ikislarinin
denetimlerini yapmak,

i) Miidiirlik ve Midiirle koordineli olarak, ¢ocuklarin ¢ocuk evine kabuliinii yapmak,

j) Bagkanligin ve Miidiiriin diizenledigi toplantilara katilmak, goriis bildirmek.

Cocuk Evi Sorumlusunun Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 7- (1) Baskanlik Makamu tarafindan atanan ¢ocuk evi Sorumlularinin gorev, yetki ve
sorumluluklart agagidaki gibidir:
a) Sorumlusu oldugu ¢ocuk evinin isleyisine dair Midiiriin verdigi tiim idari is ve gorevleri
yapmak,
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b) Cocuk evinin ¢ocuklara, en iyi sekilde hizmet verebilmesi i¢in gerekli tiim 6nlemleri almak,
personel arasinda is boliimii yapmak ve personelin denetimini saglamak,

¢) Cocuk evinin ihtiyaglarini ve fiziki sorunlarini tespit etmek ve koordinatére iletmek,

¢) Cocuk evinin temizlik ve hijyen sartlarina uygunlugu ile beslenme ve egitim hizmetlerinin
yeterliligini kontrol etmek,

d) Cocuk evi personelinin 6zliikk dosyalarimin tutulmasini ve buna iligskin her tiirlii isin usuliine
uygun sekilde yiiriitilmesini saglamak,

e) Velilerin talep ve onerilerini koordinatore iletmek,

f) Egitici ve veli arasinda iletisimi yonetmek,

g) Personelin giris ve ¢ikis saatlerini kontrol etmek,

h) Miidiiriin ve Koordinatoriin diizenledigi toplantilara katilmak.

UCUNCU BOLUM
Personelin Gorev, Nitelik, Yetki ve Sorumluluklar:

Egitici

MADDE 8- (1) Cocuk evlerinde goérevlendirilen egiticilerin gorev, yetki ve sorumluluklari
asagidaki gibidir:

a) Ilgili mevzuat uyarinca, Koordinatdriin ve cocuk evi sorumlusunun talimatlarini yerine

getirmek,

b) Egitim ve ogretim faaliyetlerini, Milli Egitim Bakanliginin okul 6ncesi egitim miifredatina
uygun olarak diizenlemek ve uygulamak,

¢) Cocuklarn bilissel, sosyal-duygusal, fiziksel, dil gelisimlerini desteklemek ve ¢ocuklara temel
deger ile aligkanliklar1 kazandirmak iizere etkinlikler planlamak ve uygulamak,

¢) Cocuklarin gelisimi ile ilgili kayitlar tutmak ve gerektiginde veliye bildirimde bulunmak,

d) Siif i¢i etkinliklerde gerekli arag gere¢ ve malzeme ihtiyaglarin1 belirlemek ve ¢ocuk evi
sorumlusuna iletmek,

e) Alan gezileri, atélye ¢aligmalar1, 6nemli giinler ve haftalar i¢in yapilan etkinliklerde ¢ocuklara
rehberlik etmek,

f) Sinif etkinlikleri disinda ¢ocuk evi igin organize edilen egitim, 6gretim, kiiltiirel ve sportif
etkinliklerde belirlenen gorevleri yerine getirmek,

g) Hizmet i¢i egitim seminerlerine katilmak,

g) Cocuk evi sorumlusu tarafindan belirlenen toplantilara katiimak.

Psikolog

MADDE 9- (1) Cocuk psikolojisi konusunda yetkinligi olan ¢ocuk evi psikologunun gérev,
yetki ve sorumluluklart asagidaki gibidir:

a) Cocuklarin zihinsel, ruhsal ve sosyal gelisimlerine yonelik mesleki ¢aligmalar yiiriitmek,

b) Aileleri bilgilendirmeye ve bilinglendirmeye yonelik faaliyetler diizenlemek,

¢) Cocuk evine uyum haftasinda, cocuklarin okula uyumlarinda egitici’ye yardimer olmak,

d) Ozel egitim gereksinimi olan ¢ocuklari tespit etmek ve gerekli yonlendirmeleri yapmak,

e) 60-72 aylik cocuklar i¢in okul olgunlugu testi uygulamak ve veliye geri bildirimde
bulunmak,

f) Cocuk evi sorumlusu tarafindan belirlenen toplantilara katilmak.
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Danisma

MADDE 10- (1) Danismada gérevli personelin gorev, yetki ve sorumluluklar asagidaki gibidir.

a) Veli, egitici ve ¢ocuk evi sorumlusu arasindaki bilgi akisini saglamak,

b) Cocuklar1 karsilayip siifa kadar eslik ederek egitici’ye teslim etmek, gocugu hazirlayip veliye
teslim etmek,

c) Swnif igi etkinlikler i¢in egiticilerin talep ettigi dokiimanlar1 hazirlamak ve ¢ogaltmak,

¢) Egiticilerin mola saatlerinde sinifa refakat etmek,

d) Cocuk evinin her tiirlii evrak takip ve dosyalama islerini yapmak,

e) Odeme makbuzlarmin islenmesi ve ddeme takiplerini yapmak,

f) Cocuk evi sorumlusu tarafindan belirlenen toplantilara katilmak.

Hemsire

MADDE 11- (1) Hemsirenin gorev, yetki ve sorumluluklar: asagidaki gibidir:

a) Sorumlu oldugu béliimii saglik kosullarina uygun hale getirmek,

b) Cocuklarin receteye bagli ilaglarinin periyoduna uygun kullandirtlmasini saglamak,

c) Belirli araliklarla ¢ocuklarin boy ve kilo kontrollerini yaparak saglik izleme defterine islemek
ve veliye geri bildirimde bulunmak,

¢) Diisme, ¢arpma ve yaralanma gibi durumlarda ilk yardim destegi saglamak ve veliyi
bilgilendirmek,

d) Acil durumlarda olusan saglik sorunlarinda ¢ocugun veliye teslimini saglamak,

e) Cocuk evi sorumlusu tarafindan belirlenen toplantilara katilmak.

Mutfak ve Temizlik Personeli

MADDE 12- (1) Mutfak personelinin gorev, yetki ve sorumluluklari asagidaki gibidir:

a) Ogiin saatlerine gore sabah ve ikindi kahvaltilarin1 hazirlamak ve servis etmek,

b) Ogle yemegini servise hazir hale getirmek,

c) Cocuklarin yemek yemelerini desteklemek,

¢) Yemek sonrasinda yemekhanenin temizligini yapmak, masalar1 diizenlemek,

d) Sabah ve ikindi kahvaltis1 i¢in gerekli olan malzemeyi belirleyip ¢ocuk evi sorumlusuna
iletmek,

e) Cocuk evi sorumlusu tarafindan belirlenen toplantilara katilmak,

f) Malzemelerin son tiiketim tarihlerinin kontroliinii yapmak,

g) Asevinden gelen gida tirlinlerini tutanak karsiliginda teslim almak.

(2) Temizlik personelinin gorev, yetki ve sorumluluklar1 asagidaki gibidir:

a) Cocuklara 6z bakim gerektiren durumlarda yardimer olmak,

b) Sinif, tuvalet, ortak alanlar ve ofislerin temizliklerini diizenli sekilde yapmak,

c) Uyku saatlerinde cocuklarin pijamalarin1 giymelerine, giin iginde ihtiya¢ duyulan {ist
degisimlerine yardimci olmak,

¢) Temizlikte kullanilmak {izere ihtiya¢ duyulan temizlik malzemelerinin listesini olusturmak ve
cocuk evi sorumlusuna iletmek,

d) Cocuk evi sorumlusu tarafindan belirlenen toplantilara katilmak.
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DORDUNCU BOLUM
Cocuk Evlerine Kabule iliskin Bilgiler, Basvuru Icin Istenen Belgeler

Cocuk Evlerine Kabule iliskin Bilgiler

MADDE 13- (1) Cocugun en az 36 aylik olmasi ve tuvalet egitimini tamamlamis olmasi
gerekmektedir.

(2) Anne, baba veya vasinin Bakirkéy Belediyesine herhangi bir borcunun olmamasi
gerekmektedir.

(3) Cocuk evlerine yapilan bagvurularda, biitiin Kriterlere uyan bagvurularin ¢ocuk evi kapasitesi
dogrultusunda sosyal belediyecilik ilkesi geregince degerlendirilecek olup, ekonomik ve sosyal yonden
dezavantajli Bakirkdylii yurttaslara oncelik taninacaktir.

(4) Kriterlerin uymasi durumunda ¢ocuk kabuliinde oncelik siras1 Belediye personeli ¢ocugu,
Kamu personeli ¢ocugu, Bakirkdyde ikamet eden ¢ocuklar ve diger ¢ocuklar seklindedir.

(5) Kesin kayit kabul listeleri degerlendirmeler sonrasinda ilan edilecektir.

(6) Cocuk evlerine kabulii yapilan 6grencilerin velileri, ¢ocuk evi idaresi tarafindan aranip
bilgilendirilecektir.

(7) Kaydi onaylanan her g¢ocuk i¢in ¢ocuk evinde dosya olusturularak, ¢ocuga ait bilgiler
elektronik okul sistemine girilecektir.

(8) Belgelerdeki bilgilerin dogru olmadiginin anlasilmasi halinde ¢ocugun c¢ocuk evi ile iligigi
kesilecektir.

Basvuru icin Istenen Belgeler

MADDE 14- (1) Bagvuru esnasinda asagidaki belgeler istenir:

a) Bagvuru formu (Dilekge)

b) Anne, baba veya vasiye ait ¢alisma belgesi veya son 3 aylik maas bordrosu
c) Ikametgah belgesi (Anne, baba, veya vasi ve cocuk adina)

¢) Anne, baba, veya vasi adina elektrik, su veya dogalgaz faturasi,

d) Anne, baba, veya vasi ve ¢ocuga ait niifus ciizdan fotokopisi,

e) Cocugun son 2 ay igerisinde ¢ekilmis 1 adet fotografi,

(2) Istenilen belgelerin eksik olmas1 durumunda basvuru kabul edilmeyecektir.

Cocuk Evi Ucretleri
MADDE 15- (1) Cocuk evi hizmeti {icretlidir.

(2) Cocuk Evi ticretleri, her y1l Mali yi1lbasinda Resmi Gazete’de yayimlanan, Hazine ve Maliye
Bakanligini Kamu Sosyal Tesislerine iligskin Tebligi dikkate aliarak, bu miktarlardan az olmamak
tizere Belediye Meclisince alinacak kararla belirlenir. Y1l igerisinde gerekli goriildiigii takdirde yeni
meclis karari ile ticret degisikligi yapilabilir.

(3) Bakirkoy sinirlart igerisinde ikamet eden ve etmeyen velilerden alinan tcret farklilik
gosterebilir.
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(4) Cocuk evlerinde, brans dersleri (ingilizce, dans, drama, satrang vb.), kirtasiye ve Kitap
giderleri, gezi giderleri, yilsonu etkinlikleri i¢in olusabilecek ek giderler (kostiim, davetiye, fotograf-
video ¢ekimi) ayrica iicrete tabidir.

(5) Cocuk evinde verilen sabah ve ikindi kahvaltilar1 ile 6gle yemegi ayrica iicrete tabidir.

(6) Cocuk evi iicreti velilerden, her aymm 01 ile 05’i arasinda Bakirkoy Belediyesi Mali
Hizmetler Midiirliigii tarafindan pesin olarak tahsil edilir.

(7) Cocuk evi iicretini zamaninda 6demeyen, gee¢mis aylardan borcu kalan ve devamsizlik
nedeniyle okulla ilisigi kesildigi halde okula devam ettirilen cocuklarin iicreti, veli ile yapilan s6zlesme
hiikiimleri ¢ergevesinde tahsil edilir.

(8) Eyliil ay1, yariyil tatili, miicbir sebep, genel ve resmi tatillerde aylik {icretin tamamu tahsil
edilir.

BESINCIi BOLUM

Cocuk Evlerinin Denetimi

Cocuk Evlerinin Denetimi
MADDE 16- (1) Cocuk Evlerinin isleyis, tertip, diizen ve hizmetlerin takibi Belediye Bagkanlik

makami ve Midiirlik tarafindan denetlenir.
ALTINCI BOLUM

Son Hiikiimler, Yiirirliik, Yiiriitme

Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar

MADDE 17- (1) Bu Yonetmelikte yer almayan hususlarda, Bakirkoy Belediyesi Destek
Hizmetleri Miidiirligiiniin Yonetmeligi, cocuk evleri sdzlesme ve taahhiitnamesi ile yiiriirlikteki ilgili
diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiirirlik
MADDE 18- (1) Bu Yonetmelik, Bakirkdy Belediye Meclisi tarafindan kabulii ile Bakirkoy
Belediyesi’nin internet sitesinde (www.bakirkoy.bel.tr) ilani ile yiiriirlige girer.

Yiiriitme
MADDE 19- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Bakirkoy Belediye Baskan yiriitiir.
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Bakirkdy Belediye Meclisi’nin 8. Sse¢im donemi 4. toplanti yili 2022 senesi Aralik ay1 Olagan
Meclis Toplantilarmin 09.12.2022 tarihli 3. birlesiminde “Cocuk Evlerinin Kurulus ve Isleyisi Hakkinda
Y 6netmelik” hakkinda Hukuk Komisyonu’nun diizenlemis oldugu rapor okundu.

HUKUK KOMISYONU RAPORU

Bakirkdy Belediye Meclisinin 8. Se¢im Donemi 4. Toplant1 yil1 2022 senesi Kasim ay1 olagan
Meclis Toplantisinin, 07 Kasim 2022 tarihli 1. birlesiminde giindem maddelerinin gorisiilmesi
neticesinde, Hukuk Komisyonu’na havale edilen yazi ekinde bulunan “Cocuk Evlerinin Kurulus ve
Isleyisi Hakkinda Y&netmelik” hakkindaki dosya komisyonumuzca detayli olarak incelenmistir.

KOMISYON GORUSU

“Cocuk Evlerinin Kurulus ve Isleyisi Hakkinda Y 6netmelik” dosyasi incelenmis olup miidiirliik
teklifi oy birligi ile komisyonumuzca uygun goriilmistiir. Yiice Meclise arz olunur.

Bakirkdy Belediye Meclisi’nin 8. se¢im donemi 4. toplant1 yili 2022 senesi Aralik ay1 Olagan
Meclis Toplantilariin 09.12.2022 tarihli 3. birlesiminde okunan Hukuk Komisyonu Raporu tizerine
yapilan miizakereler neticesinde;

KARAR: “Cocuk Evlerinin Kurulus ve Isleyisi Hakkinda Yonetmelik” hakkindaki Hukuk
Komisyonu Raporunun OY BIRLIGI ile kabuliine karar verildi.

Tarkan ELLERGEZEN Sebnem YUKEB Mahir CELIK
Divan Katibi Divan Katibi Meclis 1. Baskanvekili




