T.C.
@ BAKIRKOY BELEDIYESI
MECLIS KARARI

Karar Tarihi: 05.12.2025 | Kararin Ozii: Park ve Bahceler Midirligi Gérev ve Calisma
Karar No  :109 Y 6netmeligi.

Meclis Baskam: Cigdem KIRIKOGLU (Meclis 1. Baskan Vekili)

Ertan YILDIZ(Birlesime katilmadi)-Mehmet Cahit ATAS-Ali Riza
AKYUZ(Mazeretli)-Caner KILIC-Uygar ELITOG(izinli)-Tuggce CALIK
) o KARADEMIR (izinli)-Pinar UNSAL-Ali FATINOGLU(Oylamaya Katilmadi)-
Belediye Meclisini | 1qrkan ELLERGEZEN-Ugur DUNDAR-Erkan GUL-Mustafa FAZLIOGLU-
Teskil Eden Uyeler Nesrin ~ Siimeyye  OZBAY-Ozgiir =~ POLAT-Margarit DIKME-Meltem
BEKAROGLU-Jale BAKISTANLI-Mahmut Koray BIBER-Mesut METIN-
Ramazan DENLI-Kenan SAHIN-Cemalettin OZDEMIR-Caghan BULUT-Fatma
Selen KOCAOGLU(izinli)-Giilcan ~GERZ(izinli)-Gani ~ACIKEL-Meltem
DIKMEN UNCULAR-Efe KANAT-Baris KAPDAN-Sadik OZMAT.

Bakirkdy Belediye Meclisinin 9. se¢im donemi 2. toplant1 y1l1 2025 senesi Aralik ay1 olagan meclis
toplantisinin 05.12.2025 tarihli 2. birlesiminde, Park ve Bahgeler Miidiirliigii baslikli “Park ve Bahgeler
Midiirliigii Gorev ve Calisma Yonetmeligi” hakkindaki 24.10.2025 tarihli ve E-87790542-105.03-
2025.80194.1 sayili teklif okundu.

TEKLIF: BASKANLIK MAKAMINA; Park ve Bahgeler Midiirliigiimiiziin gorev, yetki ve
sorumluluklart ile caligsma usul ve esaslarinin diizenlendigi gorev ve calisma yonetmeligi, teskilat yapisinda
meydana gelen degisiklikler ile gérev ve sorumluluk alanindaki kapsam degisikligi nedeniyle giincelligini
kaybetmistir. Bu nedenle Bakirkdy Belediyesi Park ve Bahgeler Miidiirliigii Gorev ve Calisma Y 6netmeligi
hali hazir duruma uygun olarak yeniden diizenlenmis ve ekte sunulmustur. 5393 Sayili Belediye
Kanunu’nun 18 inci maddesi (m) bendi uyarinca tarafimizca hazirlanarak ekte sunulan Bakirkdy Belediyesi
Park ve Bahgeler Midiirliigii Gorev ve Calisma Yonetmeliginin, Meclis tarafindan kabulii ve yiirtirliige
konmas1 amaciyla Makaminizca da uygun goriildiigii takdirde Belediye Meclisine havalesini olurlariniza
arz ederim.

T.C.

BAKIRKOY BELEDIYESI
PARK VE BAHCELER MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI
BiRINCI BOLUM
Baslangic Hiikiimleri

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amact; Bakirkdy Belediyesi Park ve Bahgeler Miidiirliigiiniin kurulusuna,
gorev, yetki ve sorumluluklarina, bu gérevlerin yerine getirilme usul ve esaslarina ve yetkilerin kullanimina
iliskin yontemleri diizenlemektir.

(2) Bu Yonetmelik, Bakirkdy Belediyesi Park ve Bahcgeler Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluk
alanindaki tiim is ve islemleri ile calisma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik; 3/7/2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanunu, 4/1/2002 tarihli ve 4734
sayili Kamu Ihale Kanunu, 20/6/2012 tarihli ve 6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu, 3/5/1985 tarihli
ve 3194 say1li Imar Kanunu, 14/7/1965 tarihli ve 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu, 10/12/2003 tarihli
ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 10/7/2004 tarihli ve 5216 sayili Biiyiiksehir
Belediyesi Kanunu, 24/2/2022 tarihli ve 31760 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Mevzuat Hazirlama
Usul ve Esaslart Hakkinda Yo6netmelik ile ilgili diger mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.
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Tammlar

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelikte gecen;

a) Belediye: Bakirkdy Belediyesini,

b) Baskanlik: Bakirkdy Belediye Bagkanligini,

c) Baskan: Bakirkoy Belediye Baskanini,

¢) Meclis: Bakirkoy Belediye Meclisini,

d) Miidiirliik: Bakirkdy Belediyesi Park ve Bahgeler Midiirliigiin,

e) Miidiir: Bakirkoy Belediyesi Park ve Bahgeler Miidiiriinii,

f) Personel: Miidiirliikte goérev yapan memur, is¢i, sozlesmeli ve diger personeli,
ifade eder.

IKINCI BOLUM
Teskilat Yapisi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Kurulus

MADDE 4- (1) Park ve Bahgeler Miidiirliigii; 5393 sayili Belediye Kanununun 48 inci maddesi ile Belediye
ve Bagh Kuruluslar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik
hiikiimlerine dayanilarak, Bakirkdy Belediye Meclisinin 06.07.2007 tarihli ve 70 sayili karar ile
kurulmustur.

Teskilat yapisi

MADDE 5- (1) Park ve Bahgeler Miidiirliigiiniin teskilat yapis1 asagida gosterilmistir:
a) Midiir,

b) Bakim ve Onarim Sefligi,

¢) Teknik Uygulama ve Idari Isler Sefligi,

¢) Memur, s6zlesmeli personel, isci ve diger personel.

Miidiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 6- (1) Park ve Bahgeler Miidiirliigli; Belediye sinirlar icerisinde park, bahge, yesil alan, cocuk
oyun alani, rekreasyon alani, koruluk ve benzeri agik alanlarin planlanmasi, projelendirilmesi, yapimu,
bakimi, onarimi, korunmasi ve gelistirilmesi faaliyetlerini yiirtitiir.

(2) Midiirliiglin gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir:

a) Yesil alan miktarini artirmak amaciyla yeni park, bahge, rekreasyon alani, oyun bahgesi, acik hava spor
alan1 ve benzeri tesisleri planlamak, projelendirmek, yapmak ve hizmete agmak.

b) Mevcut park, bahge, yesil alan, cocuk oyun alani, spor alani, havuz, sulama sistemleri, aydinlatma,
elektrik ve mekanik tesisatin bakim, onarim, yenileme ve diizenleme ¢aligmalarin1 yapmak veya yaptirmak.
c¢) Bitki saghigi acisindan gerekli budama, sulama, giibreleme, bigme gibi bakim faaliyetlerini yiirtitmek;
bitki hastaliklar1 ve zararlilariyla miicadele etmek, gerekli hallerde ilaglama icin yetkili kurumlarla
koordinasyon saglamak.

¢) Hastalik, zararli, olumsuz iklim kosullar1 veya fiziki miidahale nedeniyle sagligin1 kaybetmis ya da
tehlike olusturan aga¢ ve bitkilerin alandan uzaklastirilmasi islemlerini yapmak veya yaptirmak.

d) Park, rekreasyon alani ve kamusal alanlarda kullanilan kent mobilyalari, ¢ocuk oyun gruplari, spor
aletleri ve diger donatilarin temini, montaji, bakim ve onarimimi yapmak veya yaptirmak; giivenlik
acisindan periyodik denetimlerini saglamak.

e) Milli bayramlar, resmi toren ve etkinliklerde alanlarin bayrak, flama ve posterlerle donatilmasini
saglamak; bu amagla gerekli malzemenin temini, bakim ve onarimini yapmak.

) Gorev alanina giren islerle ilgili planlama, etiit ve proje ¢aligmalarini yiiriitmek; stratejik plan, performans
programi, yatirim programi, biitge ve faaliyet raporlarini hazirlamak.
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g) Faaliyet alanina uygun olarak ihale hazirliklar1 yapmak; gerekli arastirma ve tespitleri yiiriitmek;
sartname hazirlamak; ihaleleri s6zlesmeye baglamak; denetim, muayene ve kabul islemlerini yapmak.

g) Afet ve acil durumlarda, olumsuz hava kosullarinda (kar, don, sel vb.) ilgili birimlere imkanlar 6l¢iistinde
destek saglamak.

h) Anit agaglarin tespit, tescil ve onay islemlerinin mevzuata uygun sekilde koordinasyonunu saglamak.

1) Gorev alanina giren konularda kamu kurum ve kuruluslari, sivil toplum kuruluslar ve diger paydaslarla
is birligi yapmak.

i) Belediye smirlar1 i¢indeki devlet okullarina ait yesil alan bakim-onarim islerini yapmak veya yaptirmak.
J) 5393 say1l1 Belediye Kanunu, ilgili mevzuat ve Belediye Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 7- (1) Miidiir, Miidiirliigiin en {ist amiri olup, gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Miidiirligi, ilgili mevzuata ve Belediye Baskaninin emir ve talimatlarina uygun olarak yonetmek,

b) Belediyenin stratejik plani, performans programi ve hedefleri dogrultusunda Miidiirliigiin faaliyetlerini
planlamak ve yiiriitmek,

¢) Miidiirliglin gorevlerinin etkin, verimli ve mevzuata uygun sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

¢) Midiirligiin gorev alanina giren konularda strateji gelistirmek, plan, program ve projeler hazirlamak,
uygulamak ve uygulanmasini saglamak,

d) Personelin gorev dagilimin1 yapmak, ¢alisma diizenini saglamak, performanslarini degerlendirmek ve
gerekli egitimleri almalarini saglamak,

e) Miidiirliiglin gérev alanina giren is ve islemlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli malzeme, arag, gereg ve
hizmet ihtiyag¢larini tespit etmek ve temin edilmesini saglamak,

f) Ilgili mevzuatla verilen diger gorevleri yerine getirmek,

g) Gorev ve yetkilerinin gerektirdigi diger sorumluluklar iistlenmek.

Miidiirliige bagh seflikler ve gorevleri

MADDE 8- (1) Sefler, Miidiirlik biinyesinde yapilan gérev dagilimi g¢ergevesinde, yasalar, tiiziikler,
yonetmelikler, Bagkanlik genelge ve bildirileri ¢ercevesinde ve iist amirlerinin emirleri dogrultusunda,
islerin mevzuata uygun, gecikmesiz ve eksiksiz olarak yiiriitiilmesinde Miidiirlik makamina kars1 tam
yetkili ve sorumlu kisilerdir.

(2) Bagh seflikler sunlardir:

a) Bakim ve Onarim Sefligi

1. Bakim ve Onarim Sefliginin gorevleri sunlardir:

(a) Halkin park ve bahgelere iliskin dilek, talep ve sikayetlerini incelemek, aragtirmak, cevaplandirmak ve
gerekli bilgilendirmeyi yapmak.

(b) Park ve Bahgeler Miidiirliigii i¢in ihtiya¢ duyulan alet, edevat, makine ve techizatin tespitini yapmak ve
uygun sartlarda korunmasini saglamak.

(c) Park ve yesil alan diizenleme ¢alismalari i¢in gereken bitkisel toprak ve giibre temin etmek.

(¢) Fidanliklardan fidan temin etmek, dikimini ve bakimini yapmak.

(d) Cim ekimi, bi¢gimi ve bakimin1 yapmak.

(e) Tiim yesil alanlarin sulanmasini saglamak, agaclarin sulanmasi i¢in periyodik program hazirlamak ve
uygulamak.

(f) Budama zamani agaglarin budanmasi, kuruyanlarin kesilmesi ve devrilenlerin kaldirilmas1 gibi bakim
caligmalarini ylriitmek.

(g) Parklara konulacak oyun aletleri, bank, piknik masasi vb. mobilyalarin hazirlanmasini, naklini,
montajini ve bakim-onarimini yapmak.
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(g) Park ve yesil alanlarda hizmetlerin devamlilig1 i¢in boyama, kaynak, ¢im bigme, temizlik, sulama,
aydinlatma vb. bakim ve onarim ¢alismalarin1 yiirtitmek.

(h) Miidiir talimat1 iizerine ihtiya¢ duyan okullara yonelik tespit yapmak ve uygun goriilen talepleri
karsilamak.

(1) Park ve Bahgeler Miidiirliigiiniin sorumluluk alanina girmeyen ancak uygulanmasi halinde sorun
yaratacak hususlar tespit ederek ilgili midiirligii bilgilendirmek.

(1) Belediye sinirlar i¢inde ihtiyag sahibi vatandaslara odun dagitimi1 yapmak.

(j) Milli bayramlar, genel tatil giinleri, resmi téren ve etkinliklerde alanlarin bayrak, flama ve poster ile
siislenmesini saglamak.

b) Teknik Uygulama ve idari isler Sefligi

1. Teknik Uygulama ve Thale Biirosunun gérevleri sunlardir:

(a) Belediye sinirlar1 dahilinde diizenleme yapilacak alanlarin cinsini belirlemek (park, kavsak, orta refiij,
gezinti alanlar1, cocuk oyun alanlar1 vb.).

(b) Midirliiglin Bagkanlik¢a tanzimi istenen veya ongoriilen park, bahce, yesil alan, yaya yollar1, refiijler,
cocuk bahgeleri, a¢ik hava spor alanlari, meydanlar ve kamusal alanlarin yasa, yonetmelik, bildiri, genelge
ve Bagkanlik direktifleri cercevesinde etiit ve planlarini yapmak, yaklasik maliyet ve kesif hazirliklarini
yapmak.

(c) Sahalarin tanzimi i¢in gerekli etiit, proje ve detay planlarini ilgili midiirliikklerle koordineli sekilde
hazirlamak ve arazide uygulanmasini saglamak veya saglatmak.

(¢) Arastirma-gelistirme ve projelendirme biirolar1 veya miisavir kuruluslarla her tiirli kentsel tasarim ve
peyzaj uygulama projelerini hazirlamak ve uygulanmasini saglamak.

(d) Park, bahce, koru ve yesil alanlarda planlanan fiziki ve mimari yapilagma i¢in goriis bildirmek ve etiit
calismalar1 yapmak.

(e) Belediye sinirlar1 dahilinde yesil alanlarin bitkilendirilmesi ve diizenlenmesi ¢aligmalari igin Biiyiiksehir
Belediye Baskanligi ile yazisma yaparak Biiyliksehir Belediyesi Park ve Bahgeler Miidiirliigiinden destek
talep etmek.

(f) Ilge belediyesine birakilan park ve bahgelerin ihtiyaglarmm karsilayacak sera, fidanlik vb. tesisleri
yapmak ve isletmek.

(g) Bitki hastalik ve zararlilariyla miicadele etmek, gerektiginde ilaglama yapilmasi i¢in yetkili kurumlara
basvuruda bulunmak ve koordinasyonu saglamak.

(&) Bolgede miidiirliigiin gorev alanina giren faaliyetleri yiiriiten miiteahhitlerin ¢alismalarin1 denetlemek.
(h) Seflik blinyesindeki personelin gorev dagilimimi yapmak, uygulanmasini takip etmek ve kontrol etmek.
(1) Yasa ve yonetmeliklerle belediyeye verilen yetki ve sorumluluk alani i¢inde anit agaglarin tespit, tescil
ve onayina iligkin islemleri koordine etmek.

(1) Belediye Meclisi ve Belediye Enclimeni tarafindan 5393 sayili Kanuna uygun olarak alinan ve mudiirliik
caligmalarini ilgilendiren kararlar1 uygulamak.

(j) Belediye Meclisi ve Enclimenine ¢aligmalarla ilgili teklif hazirlamak ve makamin onayima sunmak.

(k) Midirliigiin talimatlar1 dogrultusunda stratejik plan hazirlamak.

(I) Midiirliigiin yillik biitgesini hazirlamak.

(m) 4734 sayili Kamu Thale Kanunu gercevesinde yapimina karar verilen islerin dosyalarini hazirlamak,
gerekli onaylar1 almak ve sonuglandirmak.

(n) Ihale komisyonlari tarafindan yapilan veya yaptirilan islerle ilgili tiim yazismalar1 yapmak ve onaylarini
almak.

(0) Thale kararlarim yiiklenicilere yasal siiresi i¢inde bildirmek, sdzlesme yapilmasini saglamak.

(6) Sozlesmeler sirasinda alinan kesin teminat veya mektuplart Mali Hizmetler Miidiirliigiine teslim etmek
ve kayit altina almak.
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(p) Hakedis raporlarini diizenleyerek miidiir veya vekilinin onayindan sonra Mali Hizmetler Miidiirliigiine
iletmek.

() Yapim, mal ve hizmet ihalelerini ilgili kurumlara bildirmek, ilisiksiz belgesi istemek ve
ylklenici/taseron teminatinin ¢éziilmesini saglamak.

(s) Ihalesi tamamlanan iglere ait kabul tutanaklarin1 hazirlamak ve onaylanmasini saglamak.

2. Idari Isler Biirosunun gérevleri sunlardir:

(a) Miidiirliigiin ¢alismalart ile ilgili olarak Biiyliksehir Belediyesi ve ilgili birimlerle koordineli ¢caligsmak,
israft onlemek ve verimliligi artirmak.

(b) Seflik personelinin gérev dagilimin1 yapmak, uygulanmasini takip etmek ve kontrol etmek.

(c) Tespit edilen eksiklikleri raporlayarak miidiire bildirmek ve giderilmesini saglamak.

(¢) Miidiirliigiin ihtiyaglarini tespit etmek ve gerekli malzemelerin teminini saglamak.

(d) Personelin kullandig1 alet ve ekipmanlarin bakim ve onarimini yapmak, ¢alisir halde bulunmasini
saglamak ve arizalar1 bildirmek.

(e) Siirekli ihtiya¢ duyulan malzemelerin alimini saglamak, gereksiz stok yapilmamasini temin etmek.

(f) Midiirliige gelen ve giden evraklari kayda almak, dagitmak, takibini yapmak ve cevap verilmesini
saglamak.

(g) Personelin izin, rapor, ceza, 6diil, kademe ilerlemesi, tayin ve terfi gibi 6zliik islemlerini yiirlitmek.

(&) Arsiv belgelerini ilgili yonetmelige uygun sekilde saklamak.

(h) Midiirliik caligmalarina iliskin rapor, bilgi ve belgelerin gerekli kisi veya kurumlara ulagtiritlmasini
saglamak.

(1) Belediye Enciimeni ve Meclisi kararlarini takip etmek, giindeme alinmasi gereken evraklar1 hazirlamak.
(1) Diizenlenen park, bahge ve dinlenme alanlarinin su, dogalgaz ve elektrik tesisatin1 hazirlamak veya
hazirlatmak.

(j) Tim personel i¢in 6zliik dosyasi diizenlemek.

(k) Aylik is¢i puantajlarini hazirlamak.

(1) Iscilerin izin ve istirahat raporlari ile diger sosyal haklarma iligkin islemleri yapmak.

(m) Malzeme ve demirbaslar1 teslim almak ve teslim etmek.

(n) Satin alma taleplerini ve siparisleri yazmak, biiro malzemelerini kontrol etmek.

Personelin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 9- (1) Park ve Bahgeler Miidiirliigii personeli; gorevlerini, yetkilerini ve sorumluluklarini
yuriirliikteki mevzuata, Belediye’nin stratejik plan ve hedeflerine, Midiirliik gorev tanimlarna ve
amirlerinin talimatlarina uygun olarak yerine getirir.

(2) Personel, gorevlerini mevzuata uygun sekilde yerine getirmek, vatandaslara esit, tarafsiz ve adil hizmet
sunmak, gizlilik gerektiren bilgi ve belgeleri korumak, kayit ve arsiv diizenini saglamak, verilen diger
gorevleri yapmakla yiikiimliidiir.

UCUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yonetmelikte yer almayan hususlar
MADDE 9- (1) Bu yonetmelikte yer almayan hususlarda ilgili mevzuat hiikkiimleri uygulanir.

Yiiriirlik
MADDE 10- (1) Bu yonetmelik, Bakirkdy Belediyesi Meclisi tarafindan kabul edildigi tarihte yiirtirliige
girer.

Yiiriitme
MADDE 11- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Bakirkdy Belediye Baskani yiiriitir.
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Bakirkdy Belediye Meclisinin 9. se¢im donemi 2. toplant1 yil1 2025 senesi Aralik ay1 olagan meclis
toplantisinin  05.12.2025 tarihli 2. birlesiminde, “Park ve Bahgeler Miidiirliigii Gorev ve Calisma
Yonetmeligi” hakkinda Hukuk Komisyonu ile Cevre ve Saglik Komisyonu’nun diizenlemis oldugu
misterek rapor okundu.

HUKUK KOMISYONU iLE CEVRE VE SAGLIK KOMiSYONU MUSTEREK RAPORU

Bakirkdy Belediye Meclisinin 9. se¢im donemi 2. toplant1 yil1 2025 senesi Kasim ay1 olagan meclis
toplantisinin 05.11.2025 tarihli 1. birlesiminde, Park ve Bahgeler Miidiirliigiiniin 24.10.2025 tarihli ve E-
87790542-105.03-2025.80194.1 sayil1 Bagkanlik Oluru ile Belediye Meclisi’ne sunulan “Park ve Bahgeler
Miidiirligii Gorev ve Calisma Yonetmeligi” konulu dosya goriisiilmek tizere Hukuk Komisyonu ile Cevre
ve Saglik Komisyonlarina havale edildi.

Komisyonlarimiz tiyeleri, kendi arasinda yaptigi toplanti, inceleme ve arastirmalar sonucunda asagida
yazili hususlari tespit ederek karara baglamistir.

KOMIiSYON GORUSU
“Park ve Bahgeler Miidiirliigii Gorev ve Calisma Y 6netmeligi” konulu dosyanin miidiirliikten geldigi
sekliyle kabuliine komisyonlarimizca oy birligi ile miistereken karar verilmistir.
Belediye Meclisi’nin onayina arz olunur.

Bakirkdy Belediye Meclisinin 9. se¢im dénemi 2. toplant1 y1l1 2025 senesi Aralik ay1 olagan meclis
toplantisinin 05.12.2025 tarihli 2. birlesiminde okunan Hukuk Komisyonu ile Cevre ve Saglik Komisyonu
Miisterek Raporu iizerine yapilan miizakereler neticesinde;

KARAR: “Park ve Bahgeler Miidiirliigii Gorev ve Calisma Yonetmeligi” hakkindaki Hukuk
Komisyonu ile Cevre ve Saglik Komisyonu Miisterek Raporunun mevcudun OY BIiRLIGI ile kabuliine
karar verildi.

Cigdem KIRIKOGLU Nesrin Siimeyye OZBAY Efe KANAT
Meclis 1. Baskan Vekili Divan Katibi Divan Katibi
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